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Iranyelv a

korrupcid, a csalas és a
pénzmosas megelézésérol!

1 Ez a dokumentum az angol eredeti forditasa. A forditas és az angol eredeti szoveg kozotti eltérések esetén az
utobbi az iranyado.
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Bevezetés

Elanders az alapitasa Ota folyamatosan kotelezettséget vallal arra, hogy
uzletmenetét az integritas, Oszinteség, tisztesség jegyében, valamint az
alkalmazandd 6sszes torvény és elbiras betartasa mellett iranyitja. Nem veszink
részt korrupcidés tevékenységekben, és nem is tamogatjuk ezeket. Uzleti
tevékenységeink keretében minden olyan csalassal, megvesztegetéssel vagy
egyéb nem helyénval6 szolgaltatdssal szemben a zér6 tolerancia elvét kdvetjik,
amelyek azokban az orszagokban, amelyekben tevékenységet veégzink,
ellentétben allnak jelen iranyelvvel, a helyi torvényekkel és elbirasokkal, az ipari
szabvanyokkal vagy etikai kodexekkel.

Jelen iranyelv a kildonbdzé korrupcids és csalasi formak meghatarozasara, valamint
az olyan helyzetek kezelésének uUtmutatéjaként szolgal, amelyek korrupciot és
csalast foglalnak magukban. Elvarjuk, hogy Elanders 6sszes tizemének munkatarsa
megértse és betartsa az Iranyelv a korrupcid, a csalds és a pénzmosas
megel6zésérél dokumentumot, és kbvesse azon orszagok nemzeti jogszabalyait,
amelyekben tevékenységet folytatunk.

Az ,Elanders” kifejezés a tovabbiakban az Elanders konszerntarsasagai,
leanyvallalatai és az Elanders részére tevékenységet végz6 vallalatok Osszes
teljes- és részmunkaidés munkatarsara, ideiglenes munkatarsara, felsévezetdire és
igazgatosagara vonatkozik. Ezek kOzé tartoznak a beszallitok és kereskedok,
képviselOk, tanacsadok és egyéb harmadik személyek is.

Abban a valdszin(tlen esetben, ha a torvény és jelen iranyelvk6zoétt ellentmondasok
mutatkoznanak, ugy a jogszabalyok kovetenddk, és az ellentmondasrdl tajékoztatni
kell az Elanders csoportot.

Mit jelent a korrupcid és a megvesztegetés?

A definicio szerint a korrupcié egy adott személy visszaélése a raruhazott jogkorrel,
amelyre gyakran személyes el6nyszerzés ceéljabdl kerll sor. Ide tartoznak azok a
helyzetek is, amelyekben egy személy a vallalat el6nyére él vissza a raruhazott
jogkorrel.

A korrupcié szamos magatartasi format foglal magaba, ideértve a megvesztegetést,
a csalast, a sikkasztast, az 0sszeférhetetlenséget és a céges vagyon
rendeltetésellenes felhasznalasat. A korrupcié gyakran rejtett formaban torténik,
nem transzparens, és adott esetben egy kivalasztott személyekbdl allé csoportot
éerint.

A definicié szerint a megvesztegetés egy ertékkel rendelkez6 dolog személyek,
illetve szervek szamara, illetve altaluk torténd felajanlasa, atadasa, igérete,
engedélyezése, kovetelése vagy atvétele, amely torténhet kdzvetlenul vagy
kozvetve harmadik személyeken keresztil azon szandék fejében, hogy annak
cimzettjét feladatai jogszerttlen modon torténé végzése mellett bizonyos
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cselekedetekre, szivességekre, teljesitésekre vagy elényok nyujtasara sarkalljak,
illetve 6t ezekért dijazzak és/vagy a dontéshozatalt kiildonb6zé médon befolyasoljak.

A megvesztegetésnek kulonbozé formai lehetnek, példaul:

pénz (vagy mas pénzben mérhetd dolog, pl. részvény), példaul pénz atadasa
a megbizas odaitélésének biztositasa céljabdl

nem helyénvalo ajandékok, meghivasok, utazasok, indokolatlan juttatasok
vagy raforditasok, példaul egy luxus kézitaska vagy egyéb ajandékok
atadasa a vamtisztvisel6 részére az aruk vamkezelésére torténé motivalas
céljabdl

indokolatlan arkedvezmények és tulzott mértékl jutalékok, példaul az tgyleti
érték 25%-anak megfelel6 mértékd jutalékfizetés kovetelése Uj gyar
épitésére szolgald telek vasarlasakor a kozvetitdé helyi hatésagokhoz fiz6d6
kapcsolatai miatt

ken6pénz kifizetések, példaul egy beszallito altal, aki beleegyezik abba, hogy
egy beszerzési vezetbnek egy bizonyos pénzdsszeget fizessen azért, hogy
cserébe neki itélienek egy beszallitasi szerz6dést. Tovabbi példaként
szolgalhatnak a bérleti szerz6dések és az eszkdzok értékesitése, ha ezek
ellentételezése a menedzsernek fizetett kenépénz fejében nem felel meg a
piaci érteknek

ugymenetkonnyitd juttatasok, példaul a vamkezelés gyorsitasara szolgalo
fizetség

nem helyénvalé adoményok, amelyek konkrét szolgéltatdsokat vonnak
maguk utan

vallalati szolgaltatasok vagy eszkdzok igénybe vétele térités nélkul

egyéb értékkel biré dolgok, példaulpénzigyi értékkel nem rendelkezé
bizonyos szolgaltatasok, pl. klubtagsagok, presztizsértéki kituntetések, stb.

A legtbbb esetben jozan ésszel megallapithatd, hogy megvesztegetés esete all-e
fenn. Kétségek esetén az aldbbi kérdések nydjthatnak segitséget:

Azt keérik télem, hogy a végzett szolgaltatas koltségein feluli kifizetést
teljesitsek vagy szolgaltatast végezzek, példaul tulzottan magas jutalékot
fizessek, nem helyénvald ajandékot adjak vagy kenépénzt fizessek?

Azt keérik télem, hogy a szolgaltatasokat ne a szolgaltatonak, hanem egy téle
eltér6 mas személynek fizessem meg?

Helyénvaléak és jogosak az altalam kindlt vagy részemre nyujtott
étkeztetések, meghivasok vagy ajandékok? Kinos lenne a szamomra, ha ez
nyilvanossagra keriilne? A fizetség vagy egyéb szolgaltatas felajanlasakor,
illetve atvételekor tudomasom van arrél vagy feltételezem, hogy ezek a
privilegizalt banasmddra, a szokasos dontési folyamat megvaltoztatdsara
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vagy egy személynek a szakmai feladatai elvégzése vonatkozasaban nem
helyénvalo cselekedetek végzésére torténd rabirasara valé motivalast, illetve
ezek dijazasét szolgéljak?

Az Elanders nem toleralja a megvesztegetéseket és a korrupt magatartas egyéb
formait. Tilos kozvetlenul vagy kozvetve kozvetitbn keresztil harmadik
szemelyeknek személyes, nem helyénvald pénzugyi vagy egyeéb elényt kinalni vagy
igérni, vagy egy ilyen elényt kedvezményes elbanas ellenszolgaltatasaként
elfogadni. Ezen tulmenbéen minden olyan tevékenységtdl, illetve magatartasi
formétdl el kell hatarolédnunk, amelyek egy ilyen magatartas, illetve megkisérelt
magatartas latszatat keltik vagy arra engednek kovetkeztetni. Az ilyen magatartas
nem csak fegyelmi intézkedéseket, hanem buntet6eljaras meginditasat is maga
utan vonhatja.

Ajandékok, étkeztetések és meghivasok

Ajandékok, étkeztetések és meghivasok felajanlasa, illetve elfogadasa az uzleti
kapcsolatok fenntartdsanak és kialakitasanak lényeges elemét képezheti. Az
ajandékok, étkeztetések és meghivasok felajanldsakor, illetve elfogadasakor
azonban be kell tartani néhany fontos szabalyt:

e Tilos a nem megengedett befolyasolas vagy kulonleges banasméd -
Semmilyen esetben se adjon at értékkel bir6 dolgot, illetve fogadjon el
értékkel biré dolgot egy dontés befolyasolasa vagy kilonleges banasmaédban
val6 részestilés céljabol

e Tilos a készpénz - A készpénz, illetve pénzben mérhet§ dolgok (példaul
ajandékutalvanyok és csekkek) semmilyen esetben sem elfogadhat6 Uzleti
ajandékok

e Ritka id6kéz - A gyakori ajandékok egyazon személy részére nem
helyénvalok - még abban az esetben sem, ha azok nem dragék

o Atlathatésag - Az ajandékot nyiltan, megfelel6 idépontban és alkalmas
korilmeények kozott kell &tadni - nem pedig titokban vagy harmadik
személyek altal

e Helyi jogszabélyok ismerete - Az ajandékok atadasa, illetve elfogadasa elbtt
ellen6rizze a helyi jogszabalyokat, hogy az azoknak valé megfelelés
biztositott legyen.

Kérjuk, hogy olvassa el az adott esetben érvényes helyi vallalatképviseleti
irAnyelveket is.
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Ugymenetkénnyité juttatasok

Az ugymenetkonnyit6 juttatasok olyan fizetségek, amelyeket - mértékuktél
fuggetlenul - egy tisztvisel6 szamara nyujtanak tevékenysége biztositasa vagy
felgyorsitasa érdekében. Néhany példa:

o fizetség az aruk vamkezelése érdekében

o fizetség egy orszagbol/orszagba torténd ki-/beszallitas engedélyezése
céljabdl, ha minden dokumentum rendben van

o fizetség egy megbizasi késedelem megakadalyozasa céljabol

o fizetség egy szolgéltatdsban val6 részesullésért, pl. ado-visszatérités vagy
adokedvezmény; és

o fizetség egy olyan konkrét engedély megadasaért, amely a szokasos
hivatalos feladatok részét képezi.

Az ugymenetkonnyitd juttatasok alapvetéen tilosak, még abban az esetben is, ha
az ilyen eljarasmad helyileg elfogadott vagy bevalt gyakorlat. Amennyiben kérdései
vannak, vagy ha Ont Gigymenetkdnnyit6 juttatasok nyuijtasara kérik, kérjik vegye fel
a kapcsolatot az Elanders csoporttal.

Harmadik felek

Tilos harmadik felek megvesztegetésbe torténé bevonasa, vagy a
megvesztegetésbe torténd bevonas alapos gyanujanak keltése.

A harmadik felekkel kotott szerz6dések alairasa el6tt megfeleld atvilagitasra van
szilkség. Az atvilagitasnak példaul a harmadik fél hatterére, képesitéseire és
hirnevére vonatkozo6 vizsgalatokat kell magéba foglalnia.

Harmadik felekkel és alvallalkozokkal torténé Uzletkotések soran figyeljen az alabbi
figyelmeztet6 jelekre:
e Olyan orszag vesz részt az ugyletben, amely korrupcios kifizetésekrél hires.

e Hiresztelések terjednek a harmadik félrdl, illetve annak kendpénzek
felajanlasaval vagy elfogadasaval kapcsolatos hirneverél.

e A harmadik fél a vallalkozasi szerz6désekben elutasit egy megvesztegetés
megel6zésére szolgald zaradékot.

e A harmadik fél csaladi kapcsolatot apol egy tisztvisel6vel, illetve azt allitja,
hogy kulonleges kapcsolattal rendelkezik egy bizonyos tisztvisel6h6z vagy
hat6saghoz.

e A harmadik félnek hidnyzik a kért szolgéltatdsok teljesitéséhez sziikséges
mindsitése.

e A harmadik fél kényvelésében hianyzik a sziikséges transzparencia.
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e A harmadik fél szokatlan szerzédéses feltételeket vagy fizetési
megallapodasokat kér, példaul készpénzes kifizetések, harmadik orszagba
torténd kifizetések, vagy pedig mas személyek/vallalkozasok és nem a
szolgaltato részére torténd kifizetések.

e A harmadik felet egy tisztvisel6 javasolja, kulonosen olyan személy, aki a
szoOban forg6 tgyben dontési jogosultsaggal rendelkezik, vagy

e A harmadik fél jutaléka, illetve dija meghaladja a teljesitett munka utan jaro
méltanyos és szokasos dijazast.

e A harmadik fél ragaszkodik ahhoz, hogy egy konkrét tanidcsadot, illetve olyan
személyt vonjanak be az lgybe, aki csak csekély, illetve semmilyen
nyilvanvalo tobbletértéket sem ad az tgyhoz.

A harmadik személyek részére teljesitett kifizetésekre és jutalékokra az alabbiak
érvényesek:

e az adott vallalkozasban iranyado, konszernen beluli engedélyezési elbirasok
és a helyi iranyelvek szerint teljesitenddk;

e banki atutalassal teljesitend6k a hitelez6i konyvelésen keresztll, és teljes
mertékben le kell 6ket kdnyvelni;

e 0Osszhangban kell allniuk az adott szolgéaltatasra vonatkozé altalanosan
elismert 0sszegekkel és az altalanosan elismert Uzleti gyakorlattal,
elfogadhatdnak és alatamaszthatonak kell lennitik; valamint

e 0Osszhangban kell aliniuk az iranyado szerzddés feltételeivel.

Amennyiben felmeril Onben a kétség, hogy a harmadik féllel kotott megallapodasok
esetleg ellentmondanak az iranyelvnek, kérjen tanacsot a helyi tugyvezet6tél, illetve
az Elanders csoporttél. Ezenkivil minden harmadik félnek ismernie kell a
figyelembe veendd elbirasokat.

Mit jelent a csalas?

A csalas a tudassal, illetve pénzugyi poziciokkal torténd visszaélésként hatarozhatd
meg, amely visszaélésre azzal a szandékkal kerul sor, hogy az adott személy
onmagéanak, illetve egy hozza kozelallo6 személynek vagy egy hozza kozelalld
vallalkozasnak pénzigyi elényt szerezzen és/vagy egy masik személynek
veszteséget okozzon.

Példak a csalasra:
e minden tisztességtelen, illetve csalard cselekedet;

e konyvelési dokumentumok manipulaldsa, masolasa, hamisitasa vagy
megvaltoztatasa;

e pénzek, készletek vagy egyéb eszkdzok elsikkasztasa;
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e hivatalos tevékenységek vagy informaciok nyilvanossagra hozatala sajat
elényszerzes ceéljabal;

e vagyon, eszkdzok vagy szolgaltatasok ellopasa vagy ezekkel valo
visszaélés;

o értékek atvétele vagy kovetelése harmadik személyektél hivatali tisztség,
illetve hivatali kotelezettségek alapjan;

e alvallalkozék igénybe vétele személyes kapcsolatok vagy szivességek
alapjan, hivatali tisztségbdl szarmazd nyereség; és

o készpénzlugyletek és pénzugyi tranzakciok nem megfelel§ feldolgozasa,
illetve kimutatésa.

Tilos a vallalat eszkdzeivel és a pénzigyi jelentésekkel kapcsolatos csalard vagy
egyeb tisztességtelen magatartasban torténé barmilyen részvétel. Elanders
semmilyen esetben sem vehet részt - sem kozvetlenil, sem kdzvetett médon
kozvetitbk altal - csalasban vagy barmilyen mas kotelességszegésben. Az ilyen
magatartas nem csak fegyelmi intézkedéseket, hanem buntetbeljaras meginditasat
is maga utan vonhatja.

Mit jelent a pénzmosas?

A pénzmosas az illegalisan kapott pénzek eltitkolasara iranyul6 eljarasként
definidlhat6. A pénzosszeq, illetve vagyontargy eredeti forrdsa - &ltaldban egy
blncselekmény - rejtve marad, ami a jogszerlség latszatat kelti. A pénzmosas
szervezete gyakran Osszetett, és bilncselekményeket, pl. drogkereskedelmet,
embercsempészetet, megvesztegetést, csalast, addcsalast, emberkereskedelmet
vagy terrorizmus finanszirozast foglal magaban.

A pénzmosaést a torvény tiltja és Elanders nem tamogatja. Ezért alapvet6en kertljik
a készpénzes tranzakciokat. A pénzmosas megelézése céljabdl fontos az Uzleti
kapcsolatok folyamatos felliigyelete. Gondosan dgyelniunk kell arra, hogy a
szerz6déses fél és a kedvezményezett fél személyazonossagara, valamint az tzleti
kapcsolat céljara vonatkoz6 adatok aktualisak és helyesek legyenek.

Oktatasok

A helyi Ugyvezetd felel6ssége gondoskodni a megfelelé oktatasokrol, és az adott
munkatarsakkal és kolcsonzott munkaerével ismertetni az Iranyelv a korrupcio, a
csalas és a pénzmosas megel6zésérél c. dokumentum tartalmat. Ezenkivil
eljardsmodokat kell létrehoznia a csalds, megvesztegetés és Kkorrupcio
megakadalyozasara és felismerésére.

Az Elanders vaéllalat munkatérsai kotelesek tevékenységiket feddhetetlentl
végezni, és gondoskodni arrél, hogy az irAnyelvet megértsék és kovessék.
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Megfeleléség

Az Elanders minden Uzemi érdekeltsége szamara alapkovetelmény a nemzeti
torvények és elbirasok betartdsa azokban az orszagokban, amelyekben
tevékenységet végzink. Amennyiben helyi, nemzeti vagy nemzetkdzi torvények,
eldirasok vagy szabalyozasok szigorubb kovetelményeket tdmasztanak a jelen
iranyelvben rogzitett tényallasokkal szemben, ugy ezek az el6irasok élveznek
prioritast és betartasuk kotelez6.

Rendszeresen ellendrizzlk jelen iranyelv betartasat, és az iranyelv minden egyes
megsértése fegyelmi intézkedéseket (ideértve a lehetséges elbocsatast), valamint
az érintett személy buntet6jogi felelésségét vonhatja maga utan. A megvesztegetés
megel6zésérdl szold jogszabalyok megsértése a vallalat és a résztvevd munkatars
szamara egyarant pénzbirsagot, egyes jogrendszerekben akar szabadsagvesztést
is vonhat maga utan.

Az iranyelv megsértésének bejelentése

Az Elanders mindegyik tarsasaga és 6sszes munkatarsa koteles a jelen Iranyelv a
korrupcio, a csalas és a pénzmosas megelézésérél c. dokumentumot megszegd
0sszes Vvélelmezetten nem megengedett magatartassal, illetve intézkedéssel
kapcsolatban felmertlt gyanurdl értesiteni a helyi Ugyvezetét, illetve alternativaként
az Elanders csoportot az alabbi elérhetéségek egyikén:

Postai uton:

Elanders AB

a kereskedelmi igazgaté (CFO) részére
Flojelbergsgatan 1C

SE-431 35 Mdlndal

Svédorszag

E-mail utjan:
whistleblowing@elanders.com

Telefonon:
+46 31 750 07 50

A bejelenté aggalyait szoéban vagy irasban kozolheti. Az 6sszes bejelentett tényt
megvizsgaljuk.



